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                        บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ    สำนักงานเลขานุการกรม กลุ่มอำนวยการ  โทร.  0 2642 4307            
ที่ สลก./  2088758                
    
            วันที่ 
 27   เมษายน     2561
เรื่อง  
ขอส่งมอบงาน
เรียน  เลขานุการกรม

ข้าพเจ้า นายเฉลิมชัย  ครองข้าวนาสาร ตำแหน่ง เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน  ได้ส่งมอบงานในหน้าที่ราชการ ตำแหน่ง เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน  ให้แก่นางปริยากร  ธนาฒยนันต์ ผู้อำนวยการกองอำนวยการ ตามรายละเอียดดังแนบท้ายนี้ 


บันทึกการรับส่งงานในหน้าที่ได้จัดทำขึ้น  ๓  ฉบับ  ซึ่งผู้ส่งมอบเก็บไว้  ๑  ฉบับ  ผู้รับมอบเก็บไว้  ๑  ฉบับ  และเก็บไว้เป็นหลักฐานของทางราชการ  ๑  ฉบับ ดังนี้
1. ออกเลขหนังสือ ที่ พม. ถึง จากวันที่ ๓ มกราคม ๒๕๖๑ ถึงวันที่ ๒๖ เมษายน ๒๕๖๑ เลขที่ ๓๓๘๐
2. บันทึกข้อความขออนุมัติค่าบริการฝากส่งไปรษณีย์และพัสดุประจำเดือนมีนาคม ๒๕๖๑
3. แฟ้มใบสรุปใบนำส่งสิ่งของทางไปรษณีย์ประจำเดือนเมษายน ๒๕๖๑
ผู้ส่งมอบและผู้รับมอบได้ตรวจรับมอบงานตามรายงานข้างต้นเป็นการถูกต้องแล้ว จึงได้ลง
ชื่อไว้ต่อหน้าพยาน






ลงชื่อ ………………………………………… ผู้ส่งมอบ
                                                                      ( นายเฉลิมชัย ครองข้าวนาสาร  )
                        



          เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน






ลงชื่อ ………………………………………… ผู้รับมอบ
                                                                        (นางปริยากร ธนาฒยนันต์ )                                                       






          ผู้อำนวยการกองอำนวยการ
                                                               ลงชื่อ ………………………………................. พยาน
                                                                        (  นางสาวพัชนี  ตันติสิทธิกร )
                                                                      (นาย
